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Willkommen bei 
Schulmanager Online 

 

 
 
 
 
 
Um den Schulalltag zu organisieren und die Kommunikation zwischen Lehrkräften, Eltern, 
Verwaltung und Schulleitung zu vereinfachen, setzt unsere Schule das Online-Portal Schulmanager 
Online ein.  
 

 
 
 
 

 

Das Portal bietet Ihnen folgende Möglichkeiten: 
 
Versenden einer digitalen Krankmeldung 
Melden Sie Ihr Kind mit wenigen Klicks bis spätestens 8:20 Uhr über die App 
krank, wodurch der Anruf in der Schule entfällt. Die rechtzeitige Krankmeldung 
über die App gilt als schriftliche Entschuldigung. 
 
Zugriff auf Dokumente  
Lesen Sie schulische Dokumente online, laden Sie Dateien herunter oder 
drucken Sie diese bei Bedarf aus.  
 
Empfang digitaler Elternbriefe 
Erhalten Sie Elternbriefe und Umfragen per E-Mail oder App. Inhalte eines 
Elternbriefs lassen sich außerdem in knapp 20 Sprachen übersetzen.  
 
Mitteilungen zum Ganztag 
Lassen Sie dem Ganztagspersonal eine Nachricht für einen Tag zukommen. 

 
Einblick in den Schulkalender 
Im Kalender finden Sie schulische Veranstaltungen, die Ihr Kind betreffen. Diese 
Termine können Sie auch in Ihrem Kalender am Computer, Smartphone oder 
Tablet abonnieren. 
 
Einblick in Klassenbuchinhalte 
Behalten Sie den Überblick über Unterrichtsinhalte in den Fächern Ihres Kindes. 
Rufen Sie außerdem eine Auflistung der Fehlzeiten und Hausaufgaben Ihres 
Kindes ab und sehen Sie die bei Ihrem Kind hinterlegten Einträge (z. B. zu 
vergessenen Hausaufgaben oder Materialien) ein. 
 
Versand und Empfang von Nachrichten 
Empfangen Sie Nachrichten und kontaktieren Sie das Sekretariat oder die 
Lehrkräfte Ihres Kindes über einen schulinternen Messenger. 
 
Einsicht in den Stunden- und Vertretungsplan 
Rufen Sie jederzeit den tagesaktuellen Stunden- und Vertretungsplan Ihres 
Kindes ab. 
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Die Startseite im Schulmanager 

 
Über das Hauptmenü „Module“, 
links oben, haben Sie Zugriff auf 
alle Funktionen des 
Schulmanagers. 
 
Die Kacheln zeigen aktuelle 
Informationen. Mit ihnen gelangen 
Sie schnell zu den wichtigsten 
Funktionen. 
 
Rechts oben finden Sie 
Benachrichtigungen und können 
Ihr Benutzerkonto verwalten. 

 
 

 

Elternbriefe lesen 

 

 
 
 

Neue Elternbriefe erhalten Sie 
zum einen per E-Mail. Bitte klicken 
Sie am Ende der Mail auf den Link 
(„Klicken Sie hier, um den 
Elternbrief zu lesen“), um zu 
bestätigen, dass Sie die 
Informationen erhalten haben. 
 
Zum anderen werden Ihnen auch 
im Schulmanager neue 
Elternbriefe auf der Startseite 
angezeigt. 
 
Nach dem Öffnen des Elternbriefs 
können Sie diesen in verschiedene 
Sprachen übersetzen lassen und 
angehängte Umfragen 
beantworten. 
 
Bereits gelesene Elternbriefe 
können Sie jederzeit über den 
Menüpunkt „Elternbriefe“ aufrufen 
und z. B. Anhänge erneut 
herunterladen. 
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Dokumente herunterladen 

 
Im Modul „Dokumente“ wählen Sie 
links in der Ordnerübersicht 
zunächst das gewünschte 
Dokument in einem der 
aufgelisteten Ordner aus. 
 
Das ausgewählte Dokument lässt 
sich anschließend entweder 
herunterladen oder direkt 
ausdrucken. 

 

 
 

 

 

 

 

 

Mitteilungen für den Ganztag 

 
Sie können über das Modul 
Ganztag dem Team des Ganztags 
eine Nachricht zu einem 
bestimmten Datum zukommen 
lassen. 
 
Diese Funktion ist z. B. für Fälle 
gedacht, in denen Ihr Kind an 
einem Tag früher gehen muss.  
 
Unter den “Gesendeten 
Mitteilungen” sehen Sie Ihre 
bisherigen Nachrichten. 
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Den Kalender abonnieren 
 
Sie können schulische Termine 
Ihres Kindes im Kalender-Modul 
einsehen und den Kalender des 
Schulmanagers außerdem über 
Ihr Smartphone, Tablet oder ein 
Kalender-Programm wie Microsoft 
Outlook ™ kostenlos abonnieren. 
 
So sehen Sie automatisch 
jederzeit die aktuellen Termine 
Ihres Kindes in Ihrem gewohnten 
Kalender. 
 
Die Abo-Adresse und weitere 
Informationen finden Sie unter 
„Kalender abonnieren“ (s. Button 
links unten). Unterstützung mit 
Ihrer individuellen Kalender-App 
finden Sie im jeweiligen 
Hilfebereich Ihrer App oder Ihres 
Betriebssystems. 

 
 

 
 
Fehlzeiten überprüfen und Klassenbuchinhalte aufrufen 
 
Bitte passen Sie den kursiven Text an die Gegebenheiten an Ihrer Schule bzw. an die 
getroffenen Einstellungen an. 
 
Im Modul „Klassenbuch“ haben 
Sie Zugriff auf Fehlzeiten, 
Unterrichtsinhalte und 
Hausaufgaben Ihres Kindes. 
 
Unter dem Punkt „Berichte“ (s. 
Navigation oben) finden Sie eine 
Statistik und Historie zu den 
Absenzen Ihres Kindes. Außerdem 
können Sie sich 
Klassenbucheinträge anzeigen 
lassen (z. B. wenn Ihr Kind die 
Hausaufgaben vergessen hat). S. 
Buttons rechts. 
 
Unter „Unterrichtsinhalte“ und 
„Hausaufgaben“ (s. Navigation 
oben) erhalten Sie eine Übersicht 
über aktuelle Unterrichtsinhalte 
und Hausaufgaben in den 
einzelnen Fächern Ihres Kindes. 
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Ihr Kind krankmelden 
 
Über den Button „Zur 
Krankmeldung“ auf der Startseite 
des Schulmanagers können Sie im 
Modul „Krankmeldung“ Ihr Kind 
krankmelden. 
 
Im ersten Abschnitt können Sie Ihr 
Kind krankmelden. Geben Sie 
dabei den voraussichtlichen 
Zeitraum an und reichen Sie die 
Krankmeldung mit Klick auf den 
Button ein. Sie müssen Ihrem Kind 
keine schriftliche Entschuldigung 
mitgeben. 
 
Sobald Sie erstmalig eine 
Krankmeldung abgegeben haben, 
sehen Sie im zweiten Abschnitt 
eine Liste der vergangenen 
Krankmeldungen. 

 
 

 

 

 

Den Stunden- und Vertretungsplan ansehen 
 
Im Modul „Stundenplan“ finden Sie 
den Stundenplan Ihres Kindes. 
 
Außerdem enthält dieser 
Stundenplan aktuelle 
Vertretungen. 
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Nachrichten versenden 

 
Über das Modul „Nachrichten“ 
können Sie schulinterne 
Nachrichten empfangen. Möchten 
Sie Nachrichten an Lehrkräfte oder 
z. B. das Schulsekretariat 
schicken, navigieren Sie in der 
Modulübersicht in den Bereich 
„Nachrichten“. 
 
Dort können Sie eine Nachricht an 
einen ausgewählten Empfänger 
verfassen und bei Bedarf Anhänge 
vor dem Versenden hinzufügen. 
 
Erhaltene und bereits verschickte 
Nachrichten werden Ihnen links in 
einer Übersicht angezeigt. 
 
Dort können Sie außerdem über 
das Zahnrad-Symbol einstellen, ob 
Sie Benachrichtigungen erhalten 
möchten, wenn ungelesene 
Nachrichten länger als ein paar 
Stunden in Ihrem Account 
vorliegen. 
 

 

inen entsprechenden Absatz aus, 
je nachdem mit welcher 
Einstellung Sie im Modul 
„Zahlungen“  

 

 


